Vikariat som administrativ ledelsespartner til VIA
Laereruddannelsen Skive

Har du lyst til en spaendende og alsidig hverdag, hvor du spiller en central rolle i den daglige drift og
understatter ledelsen pa VIA Laereruddannelsen i Skive. Da Leereruddannelsens nuveerende
ledelsespartner er sygemeldt, s@ger VIA Leereruddannelsen i Skive en struktureret og engageret
administrativ ledelsespartner, der kan treede til i et vikariat af i forste omgang seks maneders
varighed med opstart snarest muligt.

Om stillingen:

Som administrativ ledelsespartner vil du fa en vigtig rolle i at understatte uddannelseslederen i
bade den daglige drift og den Igbende udvikling af Laereruddannelsen i Skive. Opgaverne er
varierede og kraever overblik, selvstaendighed og evnen til at samarbejde taet med bade ledelse,
undervisere, studerende og administrative kolleger. Der er tale om en stilling, hvor det er
afgerende, at du hurtigt kan saette dig ind i opgaverne og bidrage til stabilitet og kontinuitet i en
periode, hvor organisationen har seerligt behov for administrativ understottelse.

Dine primzere opgaver vil veere:

» Administrativ stgtte og sparring til uddannelseslederen

+ Administration af undervisernes arbejdsportefgljer

+ Administration af Agoola (indkab og fakturering)

» Udarbejdelse af notater, referater og gvrige ledelsesunderstgttende materialer

» Uddannelsesadministrative opgaver, herunder arsplanlaegning og opdateringer af studieordning
« Journalisering i sagsbehandlingssystemet DocuNote

» Superbrugerfunktion i LIS (VIAs ledelsesinformationssystem)

* Ansvar for Laereruddannelsen i Skives SoMe-aktiviteter i samarbejde med en
studentermedhjeelper

Vi sgger en medarbejder, der:

* Arbejder struktureret, er Igsningsorienteret og felger opgaver til ders

» Trives med at holde overblik over mange opgaver og samtidig har sans for detaljen

* Er serviceminded, initiativrig og mgder opgaverne med en positiv og leerende tilgang

« Kan prioritere i en omskiftelig hverdag med bade rutineopgaver og ad hoc-opgaver

« Kommunikerer klart og professionelt — bade mundtligt og skriftligt

« Har lyst til at samarbejde taet med bade undervisere, studerende og administrative kolleger lokalt
og pa tveers af leereruddannelsen i VIA

* Arbejder selvstaendigt, er ansvarsbevidst og pligtopfyldende

* Har flair for tal og systemer og solid erfaring med Office-pakken — seerligt Excel

* Har en relevant uddannelsesbaggrund, fx administrationsbachelor eller kontoruddannelse, gerne
med erfaring fra uddannelsesadministration

Lidt om Laereruddannelsen i Skive:

Lzereruddannelsen i Skive er en del af VIA University College og er kendetegnet ved et nzert og
sammenhaengende studie- og arbejdsmiljg. Hvor du vil blive en del af det kollegiale, der i
feellesskab arbejder for at skabe gode rammer for de studerendes trivsel og laering. Vi udbyder
felgende uddannelser: bachelorleereruddannelse, skolebaseret lsereruddannelse (trainee) og en
meritleereruddannelse og har et taet samarbejde med lokale kommuner, folkeskoler og @vrige
samarbejdspartnere i omradet.

Anseettelsesvilkar:

Anseettelse sker i henhold til geeldende Faellesoverenskomst mellem Finansministeriet og OAO
samt organisationsaftalen for kontorfunktionaerer (HK).

Stillingen er et vikariat pa 30 timer ugentligt med en forventet varighed pa seks maneder og evt.
mulighed for forlaengelse. Stillingen anskes besat hurtigst muligt.

Dit hovedarbejdssted er i Skive, men du ma forvente, at der kan veere aktiviteter i hele Region
Midtjylland.

Ansggningsfristen er den 22. januar 2026 og vi forventer at afholde anszettelsessamtaler Igbende.
Vil du vide mere om stillingen, er du velkommen til at kontakte: Anne Christina Antunes,
Uddannelsesleder ved Laereruddannelsen Skive, VIA University College, Dalgas Allé 20, 7800
Skive. Mobil: +45 87 55 32 06 - pr. mail: ACAN@via.dk

VlerVIA

VIA er en af Danmarks stgrste uddannelsesinstitutioner med lokationer overalt i Region Midtjylland.
Vi uddanner og efteruddanner bl.a. lzerere, sygeplejersker, ingenigrer, designere og mange flere. Vi
udvikler uddannelser i taet samarbejde med praksis. Vi er en arbejdsplads med fleksibilitet, frihed
og gode muligheder for udvikling. Hvis du er nysgerrig pa, hvordan det er at arbejde i VIA, kan du
lzese nogle af vores fortaellinger her.

I VIA veerdseetter vi kompetence og talent i alle former. Vi tror pa styrken i diversitet og byder alle
velkomne, uanset kan, alder, etnicitet eller baggrund. Vi opfordrer derfor alle til at s@ge stillingen og
blive en del af et inkluderende fzellesskab.


tel:+4587553206
mailto:ACAN@via.dk

Laes mere om VIA University College pahttp.//www.via.dk/
Lees information om anvendelse af personoplysninger i forbindelse med rekruttering pa dette
link:https://via.career.emply.com/persondatapolitik
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